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2. Выявление информационных потребностей и удовлетворение запросов педагогических кадров детского сада в области новых информационных технологий и педагогических инноваций; 
3. Компьютерная каталогизация и обработка информационных средств (книг, видеоматериалов и т.д.); 
4. Осуществление накопления собственного банка педагогической информации; 
5. Организация обучения пользователей (педагогов, родителей, воспитанников) методике нахождения и получения информации из различных носителей; 
6. Оказание помощи в деятельности воспитанников и педагогов в образовательных проектах (телекоммуникационных, видеопроектах и прочих. 

4. Функции медиатеки 
1. Обеспечить свободный доступ педагогических работников учреждения к мультимедийным фондам и возможность их временного пользования; 
2. Своевременно информировать пользователей о всех видах предоставляемых услуг; 
3. Изучать потребности педагогов в образовательной информации; 
4. Вести консультационную работу, оказывать помощь в поиске и выборе необходимых программных продуктов; 
5. Вести устную и наглядную массово-информационную работу; организовывать выставки программных разработок педагогических работников, информационные обзоры, Дни информации; 
6. Совершенствовать работу с пользователями путем внедрения передовых компьютерных технологий; 
7. Систематически следить за своевременным возвращением в медиатеку выданных программных средств;
8. Обеспечить сохранность и рациональное использование фонда программных средств и материалов. 

5. Направления деятельности медиатеки 
1. Создание банка педагогической информации как основы единой информационной сети детского сада; 
2. Приобретение программного обеспечения для педагогов; 
3. Оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям в получении информации из медиатеки; 
4. Создание условий в получении информации о педагогической и методической литературе, о новых средствах обучения через электронные каталоги, а также возможность просмотреть и отобрать средства воспитания и развития воспитанников; 
5. Оказание практической помощи педагогам при освоении информационно коммуникативных технологий и цифровых образовательных ресурсов на базе медиатеки детского сада; 
6. Создание условий сотрудникам детского сада, родителям для чтения книг, периодики, просмотра видеозаписей, работы с компьютерными программами и цифровыми образовательными ресурсами. 

6. Использование медиатеки в образовательном процессе 
В медиатеке участники образовательного процесса учатся: 
- работать с различными носителями информации; 
-работать с компьютерными банками данных, справочными и энциклопедическими изданиями; 
-создавать и поддерживать web-странички, наполнять их новой информацией и приобретая полезный практический опыт работы с новыми информационными технологиями; 
-получать информацию о педагогической и методической литературе, новых средствах обучения и их использования; 
-индивидуально просматривать, оценивать и отбирать информацию;
-связываться с педагогами других городов, стран и работать над совместными телекоммуникационными проектами. 

7. Паспорт медиатеки 
Пользователи 
1. Сотрудники детского сада 
2. Родители (законные представители)
3. Воспитанники 
Раздел 1. Библиотечный фонд  
1.1 Методическая литература по направлениям 
1.2 Методическая литература 
1.3 Периодические издания; CD-диски по курсовой подготовке 
1.4 Детская литература 
Раздел 2. Электронные пособия 
2.1 Презентации 
2.2 Видеоматериалы по региональному компоненту 
2.3 Звуковое оформление на CD-дисках 
2.4 Наглядно-демонстрационный материал CD-дисках 
2.5 Серия видео уроков для детей и их родителей «В гостях у куклы Кати»
2.6 Журнал детского сада «Планета детства «Изюминка» 
Раздел 3. Информационные средства 
3.1 Персональные компьютеры 
3.2 Ноутбуки 
3.3 Принтеры «EPSON», «HP Laserlet» 
Раздел 4. Цифровые образовательные ресурсы 
4.1 Видеокамера, фотоаппарат 
4.2 Цифровые носители, DVD- диски, CD-диски. 
Раздел 5. Копировально-множительная техника 
5.1 Многофункциональное устройство «XEROX» 
5.2 Сканер 
Раздел 6. Информационный материал 
6.1 Информационные буклеты 
6.2 Презентационный материал 
6.3 Периодические издания   
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1. OGumue nosoxenust ¥

Menuatexa IOV mpenmonmaraer  cosjaHMe  MHTErPHPOBAHHOIO
TeJIaroruyeckoro WHGOPMAIMOHHOIO MPOCTPAHCTBA I MHIMBHAyalbHOM K
MaccoBo# paGoThl MenaroroB ¢ MH(pOpMauueil Ha 3NIEKTPOHHBIX HOCHTENSX, B
KOTOPOM HCTIONIB3YIOTCS Pa3HBIE CPE/ICTBA KOMMYHMKALMM U SBIISETCS LEHTPOM
TIelaroru4eckoi MHGOPMAIIMH Ha YPOBHE NOIIKOJBHOTO YUpeskaeH!s. Meuareka
CO3/aHa I OKa3aHMsA IOMOLUM TeJaroraM IO BHEJPEHHIO M IponaraHje
[EpEIOBOrO  NEJarorHyeckoro OmneiTa W HHHOBAlLMA B 06JAcTH 06pa3OBaHHS;
BHEJIDEHU HOBBIX HH(pOPMAlMOHHBIX TEXHONOTHH B 06pa30BaTeNBHEIA U
YNpPaBIEHYECKUM MpPOLECCH; JUIL CO3JaHMsA 6aHKa JaHHBIX IE€NArOTHYECKOM
HH(}OPMALHK B JETCKOM cally. MeiaTeka JETCKOTO cajia BKIoYaeT B ceGsi: hoHz
KHHT, METOJMYECKHX MOCOOHH, BUIEOYUIEMOB, 3BYKO3aIHCEH, KOMIBIOTEPHBIX
TPE3eHTAllMi, a TakKe TEXHAYECKOoe obecnedeHHe [Uis CO3NAHHUA M TPOCMOTpA
(oHna: MOHOGIIOK, KOMIIBIOTEp, BHEOKAMEPA, MarHHTO(OH, BHI€OMarHuTo()oH,
HpOeKTOpbl. DOHJ MeMaTeKy CONEPXHUT PA3NUYHBIE THIB IOKYMEHTOB M KHHI:
[IeYaTHBIE, ~ JNIEKTPOHHBIE, MyJbTHMENUiHBE, a Takke 0GOpyHOBaHHe,
HEOOXOJMMOe Ul MX XPaHeHHS M BOCIIDOM3BENEHHS, M JOCTYN K HHM depes
KOMIIBIOTEPHBIE CETH, BKIIOYas FIHTepHeT.

2. Ileanb co3paHusi MeaAHATEKH

Y nosrneTBopenue NoTpeGHOCTE e 1arornueckoro KOUIEKTHBA, BOCIIHTAHHHKOB,
POIHTENeH, a TaKKe HaceleHHs MMKPOpalOHA B ONEPATHBHOM MpPENOCTABICHHH
TIe/laroruyeckor MH(opMaluy, cBeeHHuit o obpasosarensHoM mporecce JIOY,
KaTaJloroB  METOAMYECKHX WH(OPMALMOHHBIX MaTephaoB, 6a3 JaHHbIX,
HOPMaTHBHO-TIPAaBOBBIX IOKYMEHTOB, BHEPEHHUs (POPM THCTAHLHOHHOTO 0GYYeHH s
¥ HOBBIX HH()OPMALMOHHEIX TEXHONOTHH, LUBPOBIX 06Pa3OBATENBHEIX PECYPCOB
Y MCIIONB30BaHu IMobaNbHbIX ceTeit HTepHeTa.

3. 3agauu MeqHaTeku
1. C6op, Haxonnenue, 06paboTKa, CHCTEMATH3AIHS TIeIarOTHYECKOM HHOPMALAX
U JIOBEJICHHUE ee JI0 TI0JIb30BaTes;




